
Når du skal oprette en log, skal du logge ind 
på www.jobnet.dk.

Derefter klikker du på Min jobsøgning i den 
sorte menu øverst på siden.

Du kan se Jobnets værktøjer, og du kan få 
mere at vide ved at bladre ned på siden og 
se de forskellige gode råd.

Du kan bladre i de gode råde ved at klikke 
på ’X’ i øverste højre hjørne.

I menuen til venstre vælger du det øverste 
menupunkt MIN JOBLOG’

Første gang du opretter en log, får du vist 
beskeden Velkommen til din joblog. Du 
vil kun få vist denne velkomst, indtil du har 
oprettet din første log. Du har også mulighed 
for at se en video om joblog. 

Hvis du er medlem af en a-kasse, får du vist 
a-kassens logo i øverste højre hjørne og 
med link til deres hjemmeside.

Sådan arbejder du med 
jobsøgningslog
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Du starter oprettelsen af en log ved at klikke 
på knappen START og kommer til siden Min 
joblog.

Du kan nu vælge mellem to logtyper:

•	 Jobsøgning - Anvendes til at registrere 
din jobsøgning – beskrevet i denne 
vejledning

•	 Anden type aktivitet – Anvendes til 
registrering af andre aktiviteter – fx 
netværksmøde, jobmesser etc. Du kan 
læse om oprettelse af denne type log i 
vejledningen ’Sådan arbejder du med 
logs om anden jobrettet aktivitet’

Du skal nu udfylde

•	 Hvilket job?
•	 Hvilken arbejdsplads?
•	 Hvor langt er du med at søge dette job?
•	 Vigtige opgaver
•	 Mine egne noter
•	 Ansøgning og CV

Vær opmærksom på, at felter markeret med 
*, skal udfyldes.
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Hvilket job

Du skal starte med at beskrive hvilket job, 
der er tale, og om der er tale om fuld tid eller 
deltid.

Hvis du har fundet annoncen på internettet, 
kan du i feltet Link til jobannonce indskrive 
adressen.

Jobnet gemmer dagligt disse adresse som 
en pdf-fil. Det betyder, at du altid kan finde 
annoncen igen – også selv om den er taget 
ned fra internettet.

Hvilken arbejdsplads

Her indtaster du oplysninger om arbejdsp-
ladsen, hvor du søger job.

Du kan også indtaste oplysninger om kon-
taktpersonen til den aktuelle annonce.



Vigtige opgaver

Inden du kan sende en ansøgning, kan der 
være opgaver, du vil gennemføre – fx un-
dersøge virksomheden, kontakte virksom-
heden for uddybelse af jobindhold, sætte et 
tidspunkt af til at skrive ansøgning etc.

For at holde styr på disse opgaver, kan du 
registrere dem med angivelse af den dato, 
hvor du vil udføre opgaven. Disse opgaver 
vil du kunne se i din kalender, så du får et 
overblik over dine samlede opgaver.

Du kan enten selv beskrive en opgave – som 
vist på skærmdump, eller du kan vælge en af 
de opgaver, der ligger som inspiration.
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Hvor langt er du med at søge  
dette job?

Her kan du markere, hvor langt du er i 
ansøgningsprocessen. Du skal ligeledes 
markere, hvordan du vil søge jobbet eller 
hvordan du har søgt jobbet.

Mine egne noter

Under Mine egne noter kan du notere 
vigtige oplysninger – fx hvilke spørgsmål, du 
vil stille til virksomheden eller stikord til din 
ansøgning.

Ansøgning og CV

I det sidste felt kan du tilføje en kopi af din 
ansøgning og et evt. tilrettet CV, når du er 
klar til at sende din ansøgning.

Vær opmærksom på, at ansøgningen ikke 
bliver sendt, når du gemmer den her. Du 
skal selv sikre, at den bliver sendt til arbejds-
giveren.

Når du har udfyldt loggen, klikker du på 
knappen GEM LOG nederst på siden.



Du får nu en kvittering for, at loggen er 
oprettet.

I kvitteringen Din log er gemt findes et 
link, der bringer dig tilbage til den side, hvor 
du startede oprettelsen af din log. I oven-
stående situation bliver du linket tilbage til 
oversigten over dine logs.

Du kan også oprette logs fra:

•	 listen over jobforslag på Min side
•	 søgeresultatet i Find job
•	 selve annoncen
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Ret log - Selve annoncen

Du kan overføre oplysninger om en annonce 
til en ny joblog ved at klikke på ikonet :
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